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	Adı Soyadı
	Görev Unvanı
	Kadro Unvanı
	Görevleri
	Sorumlu Olduğu Yönetici
	İzinlerde Vekâlet Edecek Personel
	Ad Soyad-İmza-Tarih

	Ferhan AYDINLI
	Şube Müdürü
	Şube Müdürü
	İdari İşler Sorumlusu
	Dış İlişkiler Koordinatörü, Erasmus Kurum Koordinatörü, Uluslararası Öğrenci Kurum Koordinatörü, Mevlana ve Farabi Kurum Koordinatörü
	Şeyda SÜLEYMANOĞLU
	İmza / Tarih


Ender AKAN

	
	
	
	Koordinatörlük adına yönerge hazırlanması.
	
	
	

	
	
	
	Koordinatörlük çalışmalarının yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Koordinatörlük yazışmaların takip edilmesi.
	
	
	

	
	
	
	Personelin özlük ve idari işlemlerinin takibi
	
	
	

	
	
	
	Paydaşlar ile işbirliği ve istişarelerin  idari işlemlerinin takip edilmesi.
	
	
	

	
	
	
	Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü kurul toplantılarına koordine edilmesi ve katılım sağlanması
	
	
	

	
	
	
	Uluslararası Öğrenci Koordinatörlüğü idari ve mali işlemlerin takip edilmesi
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Koordinatörlüğü idari ve mali işlemlerinin takip edilmesi.
	
	
	

	
	
	
	Mevlana ve Farabi Koordinatörlüğü idari ve mali işlemlerinin takip edilmesi.
	
	
	

	Adı Soyadı
	Görev Unvanı
	Kadro Unvanı
	Görevleri
	Sorumlu Olduğu Yönetici
	İzinlerde Vekâlet Edecek Personel
	Ad Soyad-İmza-Tarih

	Şeyda SÜLEYMANOĞLU
	Memur
	Memur
	Koordinatörlük adına yönerge hazırlanmasına destek verilmesi.
	Dış İlişkiler Genel Koordinatörü, Erasmus Kurum Koordinatörü, İdari İşler Sorumlusu

	Ferhan AYDINLI
	İmza / Tarih


Ender AKAN

	
	
	
	Koordinatörlük çalışmalarının yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Koordinatörlük yazışmaların yapılması.
	
	
	

	
	
	
	Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü kurul toplantı süreci işlemlerinin yürütülmesi ve katılım sağlanması
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Proje  başvuru ve değerlendirmelerinin idari işlemlerin yürütülmesi
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Ders verme ve Eğitim alma  hareketliliklerin süreçlerinin idari işlerinin yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]Mevlana ve Farabi programlarının idari ve mali işlemlerinin yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Yurtiçi ve dışı toplantı, tanıtım ve organizasyonlara katılım süreçlerinin idari işlemlerinin yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Uluslararası Öğrenci başvuru ve değerlendirmelerinin sürecinde iç paydaşların sürece katılımının idari işlemleri yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Erasmus başvuru ve değerlendirmelerinin sürecinde iç ve dış paydaşların sürece katılımının idari işlemlerin yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Ders verme ve Eğitim alma hareketlilik süreçlerinin idari işlemlerinin yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Ders verme ve Eğitim alma mali ve idari yazışmalarını yapılması.
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Personel hareketliliği hareketliliklerin idari süreçlerinin yürütülmesi.
	
	
	

	
	
	
	Erasmus Projeleri idari ve mali süreçlerinin yürütülmesi.
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